L

BOGOT/\

‘ SECRETARIA DE

Dot INTEGRACION SOCIAL
e FOR-GD-002 — V2
Péagina 1 de 3
ACTA N° 149
FECHA: Chinauta, 16 de abril del 2024
HORA: 11:00 a.m. - 11:20 am.
LUGAR: Comunidad de Cuidado Caminos de Vida
TEMA: Socializacién de reunion de cualificacién de componente de gestién

documental al equipo profesional

ASISTENTES: equipo profesional
Delegados Documentales

ORDEN DEL DIA:

1. Se convoca al equipo profesional
2. Socializacién de la reunién
3. Diligenciamiento planilla de asistencia

DESARROLLO:

Desde el area de gestion documental se realiz6 el dia 14 de abril del presente afio al
equipo profesional de la comunidad de cuidado caminos de vida donde se les socializo,
todo lo informado en cuanto a la cualificacion del componente de gestién documental,
donde se trataron temas de suma importancia que se tenian que dar a conocer al equipo
profesional tales como:

e Como se debe ingresar al modulo del sistema de gestibn mapa de proceso.
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* Que al momento de que llegue un ente de control y sea solicitada alguna historia
social el ultimo tomo se debe de imprimir la hoja de control antes de ser remitida

al ente solicitado.

» Se les recordd sobre la puntualidad de la de entrega de papeleria de las diferentes
4reas ya que, si no se cumple con las fechas establecidas de entrega, se atrasa
el trabajo por el area de gestion documental.

» Se les informo que cada area debe de estar entrando al mapa de proceso para
verificar actualizacion de formatos. ya que cada area tiene su referente técnico.

Se firma formato de planilla de asisfehcia por cada uno de los asistentes y se da por
finalizada la socializacion por parte del area de gestion documental.

Compromisos:

. Fecha de
Compromisos Responsables ; £
‘ Ejecucién
N/A

CONVOCATORIA. i

En constancia de lo anterior firman: ,
Ti
Gargo a.Tipo.de Dependencia Firma

Nombres y Apellidos

Sergio Andrés Rincon

vinculacion

Delegado
Documental

Caminos de Vida

Deisy Arias

Delegada
Documental

Caminos de Vida

Anexos:

Elaboré:;

Sergio Andrés Rincén y Deisy Arias delegados Documentales
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EVIDENCIA FOTOGRAFICA
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Tratamiento de datos personales: Los datos personales aqui consignados tienen caracter confldencial, razon por la cual es un deber y un compromisa de los asistentes y de la SOIS no aivuigar infarmacion alguna en propasito diferente a la de
este registro so pena de las sanciones legales a que haya lugar de acuerdo con la Ley 1681 de 2012 y Decreto 1377 da 2013,
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